Начальнику Управления по надзору за техническим состоянием
самоходных машин и других видов
техники Республики Татарстан
А.Ш.Бурганову
__________________________________
__________________________________
__________________________________
__________________________________
__________________________________
__________________________________
 (Ф.И.О., должность, телефон) 

Заявление

Прошу предоставить мне ежегодный оплачиваемый отпуск на ______ календарных дней с _____ января ______ года.
Прошу произвести единовременную выплату, установленную Указом Президента Республики Татарстан о денежном содержании государственных гражданских служащих (при использовании отпуска менее 14 дней выплаты не производятся).*
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*данный абзац пишем если только получаем единовременную выплату, если выплату уже получили или в данный период отпуска Вам пока выплата не нужна, то данный абзац с заявления убираем полностью.
