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Технологическая схема предоставления государственной услуги

«Проведение технического осмотра тракторов, самоходных дорожно-строительных и иных машин и прицепов к ним»
Раздел 1 «Общие сведения о государственной услуге»
	№ п/п
	Параметр
	Значения параметра / состояние

	1
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Управление по надзору за техническим состоянием самоходных машин и других видов техники Республики Татарстан (далее-Управление)

	2
	Номер услуги в ГИС «Реестр государственных и муниципальных услуг Республики Татарстан»; номер услуги в ФГИС (федеральный реестр государственных и муниципальных услуг(функций))
	23765 от 31.07.2018; 1600000000161051144

	3
	Полное наименование услуги
	Проведение технического осмотра тракторов, самоходных дорожно-строительных и иных машин и прицепов к ним

	4
	Краткое наименование услуги
	Проведение технического осмотра тракторов, самоходных дорожно-строительных и иных машин и прицепов к ним

	5
	Административный регламент предоставления услуги
	Приказ Управления по надзору за техническим состоянием самоходных машин и других видов техники Республики Татарстан от 19.08.2019 № 01-05/201-пр «Об утверждении Административного регламента предоставления государственной услуги по проведению технического осмотра тракторов, самоходных дорожно-строительных и иных машин и прицепов к ним» (далее-Административный регламент)

	6
	Перечень «подуслуг»
	Нет 

	7
	Способы оценки качества предоставления услуги
	Радиотелефонная связь (смс-опрос, телефонный опрос);

Портал государственных и муниципальных услуг Республики Татарстан;

Официальный сайт органа местного самоуправления


Раздел 2 «Общие сведения об «услуге»
	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания для отказа в предоставлении «услуги»
	Основания приостановления предоставления «услуги»
	Срок приостановления «услуги»
	Плата за предоставление «услуги»
	Способ обращения за «услугой»
	Способ получения результата «услуги»

	при подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр.лица)
	при подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	наличие платы (государственной пошлины)
	реквизиты НПА, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе через МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	услуга «Проведение технического осмотра тракторов, самоходных дорожно-строительных и иных машин и прицепов к ним»

	8 дней

	8 дней
	1.Непредставление документа из перечня документов, указанных в пункте 2.5Административного регламента.

2.Документы, имеющие подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные неоговоренные исправления, а также исполненные карандашом
	1.Непредставление документов, предусмотренных пунктом 2.5 Административного регламента, в полном объеме;

2.Отсутствие информации об оплате государственной пошлины за выдачу документа о прохождения технического осмотра машины;

3.Несоответствие машины данным, указанным в представленных документах
	Нет
	Нет
	Да
	п.п. 41.2 п. 1 ст. 333.33 Налогового кодекса РФ
	78110807142011000110
78111301992020000130
	1.Лично в отдел Управления предоставляющий услугу, или в МФЦ. 

2. При письменном (в том числе в форме электронного документа) обращении в отделы Управления, в МФЦ и удалённые рабочие места МФЦ.
	1.Лично или через уполномоченного представителя в органе, предоставляющем услугу.



Раздел 3 «Сведения о заявителях «услуги»
	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение «услуг»
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение «услуг»
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «услуг»
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление «услуг» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	услуга «Проведение технического осмотра тракторов, самоходных дорожно-строительных и иных машин и прицепов к ним»

	1
	Физические лица 
	Документ, удостоверяющий личность заявителя: 

-паспорт;
-доверенность.


	Документ оформлен на едином бланке для всей Российской Федерации на русском языке.
Должен быть действительным на момент обращения за предоставлением услуги
	Предусмотрена
	Лица имеющие соответствующие полномочия
	Доверенность
	Доверенность на осуществление действий от имени заявителя, подписанная собственником.

	2
	Юридические лица
	Документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя:

-паспорт;
-доверенность или иной документ, подтверждающий полномочия представителя

	Должен содержать: подпись должностного лица, дату составления документа, информацию о праве физического лица действовать от имени заявителя. 
	Предусмотрена
	Лица имеющие соответствующие полномочия
	Доверенность
	Доверенность на осуществление действий от имени заявителя, подписанная руководителем и заверенная печатью заявителя юридического лица.


Раздел 4 «Документы, предоставляемые заявителем для получения «услуги»
	№

п/п
	Категория документа
	Наименования документов, которые представляет заявитель для получения «услуги»
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Условия предоставления документа
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа / заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	услуга «Проведение технического осмотра тракторов, самоходных дорожно-строительных и иных машин и прицепов к ним»

	1
	 Заявление
	Заявление о предоставлении услуги
	1 экз. оригинал
	Нет
	На бланке установленного образца;

Заполняется на русском языке 
	Приложение № 1, № 2 к АР
	-

	2
	Документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя
	Паспорт


	1 экз. оригинал 
	Нет
	Документ оформлен в установленном порядке на русском языке. Должен быть действительным на момент обращения за предоставлением услуги
	-
	-

	3
	Документ, подтверждающий полномочия представителя
	Доверенность
	1 экз. оригинал 
	Нет
	Оформлен в установленном порядке.

Должен быть действительный на момент обращения за предоставлением услуги
	-
	-

	4
	Документ подтверждающий право заявителя на управление машиной, представленной для прохождения технического осмотра; 
	Удостоверение тракториста-машиниста
	1 экз. (копия)
	Нет
	Документ оформлен в установленном порядке на русском языке. Должен быть действительным на момент обращения за предоставлением услуги
	-
	-

	5
	Документ подтверждающий принадлежность машины, представленной для прохождения технического осмотра; 
	Свидетельство о регистрации машины 
	1 экз. (копия)
	Нет
	Документ оформлен в установленном порядке на русском языке
	-
	-

	6
	Документ по страхованию гражданской ответственности владельца транспортного средства установлена федеральным законом 
	Страховой полис обязательного страхования гражданской ответственности владельца транспортного средства 
	1 экз. (копия)
	Нет
	Документ оформлен в установленном порядке на русском языке. Должен быть действительным на момент обращения за предоставлением услуги
	-
	-


Раздел 5 «Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия»
	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа

(сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего(е) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого (ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса / наименование вида сведений
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Формы (шаблоны) межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос
	Образцы заполнения форм межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	услуга «Проведение технического осмотра тракторов, самоходных дорожно-строительных и иных машин и прицепов к ним»

	1
	Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц либо из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;
	Общедоступные сведения о юридическом лице индивидуальном предпринимателе
	Отдел Управления,
МФЦ
	ЕГРЮЛ/ЕГРИП
	SID0003525
	5 дней
	-
	-

	2
	Предоставление информации об идентификационном номере налогоплательщика из Управления Федеральной налоговой службы по Республике Татарстан;
	Сведения о гражданах и организациях, являющихся плательщиками налогов
	Отдел Управления,

МФЦ
	УФНС РТ

	Нет
	5 дней
	-
	-

	3
	Предоставление сведений об оплате государственной пошлины и/или платежей Гостехнадзора из Управления Федерального казначейства Республики Татарстан;


	Сведения об оплате государственной пошлины
	Отдел Управления,

МФЦ
	Управления Федерального казначейства РТ
	SID0003572
	5 дней
	-
	-

	4
	Предоставление информации о страховом номере индивидуального лицевого счета (СНИЛС) в Пенсионном фонде Российской Федерации.


	Сведения о регистрации уникального номера индивидуального лицевого счёта застрахованного лица в системе обязательного пенсионного страхования.
	Отдел Управления,

МФЦ
	ПФ РФ
	SID0000148
	5 дней
	
	


Раздел 6 «Результат «услуги»
	№ п/п
	Документ/ документы,

являющиеся

результатом

«услуги»
	Требования к документу/документам, являющимся результатом «услуги»
	Характеристика результата (положительный/ отрицательный)
	Форма

документа/документов,

являющихся

результатом

«услуги»
	Образец

документа/документов,

являющихся

результатом

«услуги»
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов «услуги»

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	услуга «Проведение технического осмотра тракторов, самоходных дорожно-строительных и иных машин и прицепов к ним»

	1
	Свидетельство о прохождении технического осмотра (в случае соответствия машины требованиям безопасности);


	Оформляется на бланке установленного образца, подписывается главным государственным инженером-инспектором отдела Управления 
	Положительный
	-
	-
	Лично или через представителя в отделе Управления

	1 год
	-

	2
	Акт технического осмотра (в случае выявления несоответствия машины какому-либо из требований безопасности, а также в случаях, предусмотренных пунктом 10 Правил, утвержденных постановлением Правительства РФ № 1013).
	Оформляется на бланке установленного образца, подписывается главным государственным инженером-инспектором отдела Управления
	Отрицательный
	-
	-
	Лично или через представителя в отделе Управления

	1 месяц
	-


Раздел 7 «Технологические процессы предоставления «услуги»

	№

п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки

исполнения

процедуры

(процесса)
	Исполнитель

процедуры

процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	услуга «Проведение технического осмотра тракторов, самоходных дорожно-строительных и иных машин и прицепов к ним»

	1
	Принятие заявления и документов
	Должностное лицо органа, ведущий прием документов осуществляет:

установление личности заявителя; 

проверку полномочий заявителя (в случае действия по доверенности);

проверку наличия документов, предоставляемых для получения услуги; 

проверку соответствия представленных документов установленным требованиям (надлежащее оформление копий документов, отсутствие в документах подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений).

В случае отсутствия замечаний специалист осуществляет:

прием заявления и документов.
	15 минут
	Должностное лицо отдела Управления, 

специалист МФЦ 
	Документационное обеспечение
	Приложение №1 к АР

	2
	Регистрация заявления
	Должностное лицо органа регистрирует заявление с прилагаемым комплектом документов в журнале.
	1 день
	Должностное лицо отдела Управления, 

специалист МФЦ
	Документационное обеспечение
	Приложение №1 к АР

	3
	Формирование и направление межведомственного запроса
	Должностное лицо направляет в электронной форме посредством системы межведомственного электронного взаимодействия запросы о предоставлении соответствующих документов
	1 день
	Должностное лицо отдела Управления, 

специалист МФЦ
	Технологическое   обеспечение
	Нет

	4
	Направление ответа на межведомственный запрос
	Специалисты поставщиков данных направляют ответ на запрос или направляют уведомления об отсутствии документа и (или) информации
	3-5 дней
	Специалист поставщиков данных
	Технологическое   обеспечение
	Нет

	5
	Направление документов в отдел Управления
	В случае наличия технической возможности, передача необходимых документов осуществляется в электронном виде (скан-образы документов, подписанные ЭЦП МФЦ) через информационную систему МФЦ. В этом случае бумажные документы направляются в Управление с периодичностью, указанной в соглашении с МФЦ.
	1-2 дня
	специалист МФЦ
	Технологическое   обеспечение
	Нет

	6
	Поступление   документов исполнителю
	После получения документов из МФЦ главным государственным инженером-инспектором отдела Управления принимается решение о выезде на технический осмотр
	1 день
	Должностное лицо отдела Управления,
	Технологическое обеспечение
	Нет

	7
	Решение о выдаче свидетельства о прохождении технического осмотра или о выдаче акта технического осмотра
	 В случае принятия решения о выдаче свидетельства о прохождении технического осмотра владельцу машины и прицепа к ней, прошедшего технический осмотр, главным государственным инженером-инспектором отдела Управления производится его выдача.
	В день проведения осмотра
	Должностное лицо отдела Управления,
	Документационное обеспечение
	Нет

	8
	В случае принятия решения о выдаче акта технического осмотра по устранению неисправностей машины главным государственным инженером-инспектором отдела Управления назначается новый срок проведения технического осмотра.


	При представлении машины для прохождения повторного технического осмотра в течение 20 дней со дня оформления акта технического осмотра, содержащего сведения о несоответствии машины какому-либо из требований безопасности, отделом Управления, оформившим данный акт, проверка технического состояния машины проводится только в отношении указанных в этом акте параметров машины, по которым установлено такое несоответствие.
	В день проведения осмотра
	Должностное лицо отдела Управления,
	Документационное обеспечение
	Акт технического осмотра

	9
	Выдача результата услуги
	В случае принятия решения о выдаче свидетельства о прохождении технического осмотра владельцу машины и прицепа к ней, прошедшего технический осмотр, главным государственным инженером-инспектором отдела Управления производится его выдача
	15 мин
	Должностное лицо отдела Управления,
	Документационное обеспечение
	Свидетельство о прохождении технического осмотра


Раздел 8 «Особенности предоставления «услуги» в электронной форме»
	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления «услуги»
	Способ записи на прием в орган, МФЦ для подачи запроса о предоставлении «услуги»
	Способ формирования запроса о предоставлении «услуги»
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса о предоставлении «подуслуги» и иных документов, необходимых для предоставления «услуги»
	Способ оплаты государственной пошлины за предоставление «подуслуги» и уплаты иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «услуги»
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «подуслуги» и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения «услуги»

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	услуга «Проведение технического осмотра тракторов, самоходных дорожно-строительных и иных машин и прицепов к ним»

	1.Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций).

2.Портал государственных и муниципальных услуг Республики Татарстан.

3.Официальный сайт органа, предоставляющего услугу
	1.Порталы.
2.По телефону органа, предоставляющего услугу
	Заявление в форме электронного документа подписывается заявителем с использованием простой электронной подписи. 
Документы, представленные в электронной форме, сверяются с их оригиналами
	На бумажных носителях документы принимаются лично, или через МФЦ.

Электронные документы через интернет-приемную или электронную почту органа.

Регистрация осуществляется в электронной форме и в журналах приема документов 
	Услуга предоставляется бесплатно
	1.Личный кабинет заявителя на портале государственных услуг.

2.Электронная почта заявителя.
3.Телефон
	1.Официальный сайт органа, предоставляющего услугу.

2.Портал ФГИС
, обеспечивающий процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении 

государственных и муниципальных услуг.

3.Электронная почта 


� Здесь и далее сроки исчисляются в рабочих днях


� Федеральная государственная информационная система





